Bewerbung als Buchhalterin

Sehr geehrte Frau Schubert,

mich spricht die von Ihnen ausgeschriebene Position als Buchhalterin im Finanz- und
Rechnungswesen aufgrund der fachlichen Aufgaben und der langfristigen
Zukunftsperspektiven sehr an. AulRerdem entnahm ich Ihrer Webseite, dass Sie
Mitarbeitende hinsichtlich spezifischer Weiterbildungen in der Buchhaltung stark
unterstutzen. Das begeistert mich. Daher bewerbe ich mich sehr gerne bei Ihnen.

Als gelernte Kauffrau fur Burokommunikation war ich auch nach Ausbildungsende in
meinem Ausbildungsbetrieb fur den gesamten buchhalterischen Bereich und Ablauf,
wie Rechnungsprufung und -buchung, elektronischen Zahlungsverkehr und
Kassenbuch, verantwortlich. Danach bin ich seit acht Jahren erfolgreich in der
Lohnbuchhaltung tatig. Meine Aufgabenschwerpunkte liegen in der fristgerechten
Erstellung von Lohn- und Gehaltsabrechnungen sowie in der Kontrolle Gber die
Einhaltung von geltendem Arbeitsrecht. Weiterhin befasse ich mich mit dem Steuer-
und Sozialversicherungsrecht. Im Rahmen meiner Tatigkeiten sammelte ich auch
Erfahrung in der Finanzbuchhaltung und bin daher mit der Ubermittlung der
Umsatzsteuer-Voranmeldung vertraut.

Die Absolvierung von Weiterbildungen ist mir sehr wichtig, um aktuelle
Entwicklungen auch in der Fachpraxis sicher und effizient umzusetzen. So habe ich
eine Weiterbildung zur Fachgehilfin in steuer- und wirtschaftsberatenden Berufen
abgeschlossen. Im vorherigen Jahr habe ich zudem eine Welterblldung zur gepruften
Bilanzbuchhalterin (IHK) erfolgreich absolviert. So eignete i

Hunderte Musterbewerbungen unter www.bewerbung-forum.de
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