
Bewerbung um Jahrespraktikum

Sehr geehrte Frau Müller,

für den gelungenen Einstieg in die elfte Klasse der FOS Wirtschaft und
Verwaltung möchte ich gerne in Ihrem Unternehmen ein
Jahrespraktikum leisten. Für das informative Telefonat mit Ihnen
bedanke ich mich noch einmal recht herzlich. Dass Ihr Unternehmen
Jahrespraktikanten nach einer kurzen Orientierungsphase gleich in die
Betriebsabläufe integriert, beeindruckt mich sehr und motiviert mich zu
einer Bewerbung.

Einen ersten Einblick in die kaufmännische Berufspraxis gewann ich
bereits in einem zweiwöchigen Schulpraktikum. Dabei habe ich bei der
Angebotserstellung mitgearbeitet, indem ich Zahlenmaterial
recherchierte und aufgrund meiner guten Mathematikkenntnisse
Kalkulationen auf Richtigkeit überprüfte. Von meinem Praktikumsgeber
wurde mir eine hohe Leistungsbereitschaft attestiert, die ich auch gerne
bei Ihnen einsetze. Darüber hinaus kann ich mit meinen
fortgeschrittenen Kenntnissen in Word und Excel für Sie Schriftstücke
fehlerfrei und übersichtliche Statistiken und Präsentationen erstellen.

Aufgrund meiner hohen Lernbereitschaft arbeite ich mich in kurzer Zeit
in neue Aufgabenbereiche schnell und sicher ein. Gerne bringe ich bei
Ihnen auch meine ausgeprägte Teamfähigkeit ein, die es mir in der
Schule bei der Gruppenarbeit oder bei meinen berufspraktischen
Erfahrungen bisher immer ermöglichte, konstruktive Kritik in die eigenen
Arbeitsergebnisse einfließen zu lassen und gemeinsame Arbeiten
effizient zu erledigen.

Gerne überzeuge ich Sie in einem Vorstellungsgespräch oder an einem
“Schnuppertag” von meinen Stärken – rufen Sie mich unter 0123/34567
an, um einen Termin fürs Kennenlernen zu vereinbaren.

Mit freundlichen Grüßen

Weitere Musterbewerbungen unter www.bewerbung-forum.de

https://www.bewerbung-forum.de/

