Bewerbung als Kauffrau im Gesundheitswesen

Sehr geehrte Frau Huber,

als ausgebildete Kauffrau im Gesundheitswesen verfuge ich Uber viel Fachwissen
und Uber hervorragende mundliche und schriftliche Kommunikationsfahigkeiten. Ihr
Stellenangebot fur Ihre Behinderteneinrichtung spricht mich aufgrund des
humanistischen Leitbilds und der hohen Zufriedenheit Ihrer Mitarbeiter besonders
an. Daher mdchte ich gerne im kaufmannisch-organisatorischen Bereich bei Ihnen
tatig sein.

Wahrend meiner Ausbildung zur Kauffrau im Gesundheitswesen in einem
Altenzentrum arbeitete ich intensiv mit alteren Menschen zusammen. Zu meinen
Aufgaben gehorten unter anderem die Organisation des Fahrdienstes, die
Abrechnung der Tagespflegeleistungen, die Bearbeitung von Anfragen und die
Erstellung von Angeboten. Ich erledigte auch weitere kaufmannische Aufgaben:
Neben Buchungsvorbereitungen von Kreditorenrechnungen habe ich die
Urlaubsvertretung der Rechnungsprufung und des Kassenbereiches Gbernommen.

Zudem wirkte ich bei der EinfUhrung neuer Bewohner- und Buchhaltungssoftware
mit und brachte in den betrieblichen Alltag meine ausgezeichneten Kenntnisse im
Umgang mit Office-Anwendungen ein. So erstellte ich in der Personalabteilung
eigenstandig formelgestutzte Excel-Tabellen zur Monats- und Jahresutbersicht von
Krankenzeiten, fur Berechnungen von Urlaubsansprichen und fur statistische
Auswertungen von Fehlzeiten erstellt.

Seit dem erfolgreichen Abschlu

Hunderte Musterbewerbungen unter www.bewerbung-forum.de


https://www.bewerbung-forum.de/

